INEGOL SOSYAL GUVENLIK MERKEZINDE
YAPILAN iSLEMLER VE iISTENEN BELGELER

HIZMETIN
NO HIiZMET ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)
1 |Banka Degisikligi 1- Dilekge 5 giin
Aylik Odeme
Déneminin Ug Aydan . .
2 | Bir Aya Doniistiiriilmesi | -~ DHeKee > glin
Islemi
3 Icra Kesintisinin 1-  Icramn kaldirildigina dair Icra | giin
Kaldirilmasi islemleri Miidiirliklerinden alinmis “’fek’” talimati £
Giinliik Kazang
4 | Beyaninin Alinmast 1-Prime esas giinliik kazang beyan talep formu I giin
Islemi
1-Tecil ve Taksitlendirme Talep Formu
2-Teminat
3-Teminat olarak tasinir ve tasinmaz mallar
gosterilmis ise, bu mallarm deger tespitlerinin
yapilmasinda Kurum teknik elemanlarinca ve
hukuk mahkemelerince tayin edilmis bilirkisilerce
diizenlenmis raporlar hari¢ rapor diizenleyen
ekspertiz veya bilirkis
4-Bor¢ miktar1 100.000-TL ve altinda bulunan
0zel sektor borglulari ile bor¢ miktarina
5 |Taksitlendirme Islemi bakilmaksizin kamu kurum ve kuruluslar ve 3 gilin

belediyelere ait Mali Durum Belgesi

5-Bor¢ miktar1 100.000-TL {istiinde olan 6zel
sektor bor¢lularina ait Serbest Meslek veya
Serbest Muhasebeci Mali Miisavirler veya
Yeminli Mali Miisavirler tarafindan Diizenlenen
“Cok Zor Durum” Halinin Tespitine Iliskin Rapor

6-Bor¢ miktar1 100.000-TL tizerinde olan halka
acik sirketlerin en son bilango bilgileri

7-Tizel kisilerde yetkili olduguna iliskin imza
sirkiisii




Kaydi Yok Yazisi

6 |. . T.C. Kimlik ile bagvuru 1 saat
Islemleri
Emzirme Odenegi 1-Talep Dilekgesi )
7 . . 1 giin
Verilmesi . L
2-Dogum Raporu veya KPS’den Alinan Bilgiler
1- T.C. Kimlik No ile basvuru
? Saghk Aktlvasyon ) ‘ ' 3 dakika
Islemleri 2-Beyan Taahhiit Belgesi (Anne-baba ve esi
yabanci uyruklu olanlar i¢in)
1-Talep Formu
Gegici Is Géremezlik 2-Dogum Raporu "
- 2
? | Odenegi Verilmesi > glin
2-Saglik Hizmet Sunucular1 Tarafindan Tanzim
Olunan Rapor
10 | Soyad1 Degisikligi T.C. Kimlik No ile Bagvuru 5 dk.
11 |Hizmet Diizeltme 1-Sigortal dilekgesi I giin
1-Borglanma belgesi
12 | Askerlik Borg¢lanmasi 7 gun
2-Askerlik siire belgesi
13 | Dogum Borg¢lanmasi 1-Bor¢lanma belgesi 7 glin
Doktora Veya Tipta 1-Borglanma belgesi
14 [ Uzmanlik Stiresi 7 gun
Borg¢lanmasi 2-0grenim siiresi belgesi
Avukatlar Staj 1-Borg¢lanma belgesi )
15 7 glin
Borc¢landirilmasi . .
2-Staj belgesi
Kisa Vadeli Sigorta
16 | Kollar1 Prim Oraninin Dilekge 15 giin
Tespiti
17 Ih"slksmhk Be.lgesmm |-Dilekce I giin
Diizenlenmesi
Asgari Iscilik . .
1-Dilek 1
18 Uygulamasi rexee gun
19 | KDV Mahsubu 1-Dilekce 1 glin
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5510 Sayili Kanun
Uyarinca, 4/1-A
Kapsaminda Sigortali
Olanlarin Calistiklar1
Isyerlerinin Tescil
Edilmesi

Isverenler, isyeri bildirgesi ile birlikte verilmesi
gereken,

1- imza sirkiileri,

2- Varsa igveren vekiline ait noterden onayl
vekaletname ve imza sirkiilerini,

3- Diger kanunlar uyarinca tutmak zorunda
olduklar1 defterin tiirlinii gdsteren resmi nitelikteki
belgelerini,

4- Tiizel kisilerde tescile iliskin Ticaret Sicil
Gazetesi ile tlizel kisiligi temsile ve ilzama yetkili
kimselerin imza sirkiilerini,

5- Adi ortakliklarda noter onayli ortaklik
s0zlesmesini,

6- Kapicilik isyerinde, kat maliklerinin ad-
soyadlarini, adreslerini ve Tiirkiye Cumhuriyeti
kimlik numaralarimi gosterir listesini,

7- Thale konusu islerde, isin sdzlesmesinin veya
isin istlenildigini gbsterir idarenin yazismin ash
ya da idarece onayl1 fotokopilerini,

8- Insaat isyerlerinde, yap1 ruhsatinin onayl
fotokopisi, varsa arsa sahibi ile miiteahhit
arasindaki insaat yapim sézlesmesini,

igyerinin tescil tarihinden itibaren en geg bir ay
icinde igyerini ¢evresine alan Kurumun ilgili
iinitesine vereceklerdir.

Isverenden is alan alt isverenler, Kanundan dogan
yiikiimliilikkleri baglamadan 6nce, isyeri bildirgesi
hari¢ yukarida sayilan belgeleri ve asil igverenle
yapmis oldugu sézlesmenin bir 6rnegini, Kuruma
elden veya posta yoluyla ya da elektronik ortamda
gonderi

I giin
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5510 Sayili Kanunun
4/1-A Kapsaminda
Sigortali Caligtiran
Isverenlere Kesilen idari
Para Cezalarina itiraz

1-Dilekge

15 glin
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E-Bildirge Bagvuru

1-E-Sigorta Hizmetleri Internet Kullanici Kodu ve
Kullanict Sifresi Bagvuru Formu

2-e-Sigorta Sozlesmesi

a- Isverenin gercgek kisi olmas1 durumunda
basvurular, gergek kisi olan isverenlerce
yapilabilecegi gibi, gergek kisi igverenlerin yetki
verilmesini talep ettikleri kullanicilar tarafindan da
yapilabilecektir. Ancak bu durumda, yetki
verilmesi talep edilen

b- Isverenin tiizel kisi olmas1 durumunda basvuru
formunda hem tiizel kisiyi temsil ve ilzama yetkili
bulunan kisinin igveren olarak imzasi, hem de bu
kisi tarafindan yetkili kilinan kisinin imzas1
bulunacak olup, bagvuru formuna imza
sirkiilerinin veya veka

1 saat
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Borcu Yoktur Yazilari

1-4734 sayili Kanunun 10 uncu maddesi uyarinca
ithale lizerinde kalan isteklilerin Kurumumuzdan
thale tarihi itibariyle Tiirkiye genelinde
kesinlesmis sosyal giivenlik prim borcu
olmadigina dair yazi talep etmeleri durumda
ornegi 01/10/2007 tarih 2007-75 say1

2-Onaylanmis Kisi Statii Belgesi almak amaciyla
sosyal giivenlik prim borcu olup olmadiginin
bildirilmesine iligkin miiracaatlar, 6rnegi
21/8/2009 tarih 2009-106 sayil1 Genelge ekinde
yer alan bagvuru formu (EK-1) ile yapilacaktir.

I giin

24

E-Borcu Yoktur
Basvurular1

1- e-Borcu Yoktur Bagvuru Formu
2- e-Borcu Yoktur Taahhiit Belgesi
Tiizel kisilerde ve Adi Ortaklik Basvurularinda:

3- Vergi Levhasinin ve Ticaret Sicil Gazetesinin
fotokopisi

4- Imza sirkiilerinin noter onayl sureti veya
fotokopisi

5 - Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin
Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle
belgelenmesi

15 glin




Gergek Kisi bagvurusunda:

6-Niifus Ciizdaninin ve Ticaret Sicil Gazetesinin
fotokopisi (Miidiirliigiimiizden fotokopi ¢ektirmek
ticretsizdir)

7- Imza sirkiilerinin noter onayl sureti veya
fotokopisi

8-Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin
Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle
belgelenmesi

9 - Ust diizey yoneticilerin goreve baslama, gorev
bitis tarihlerinin belgelenmesi.

Sosyal Giivenlik * Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme
25 [ Kurumu Bagkanlig1 Bilgi | Hakki Kanununun Uygulanmasima Hiskin Esas ve 10 giin
Edinme Usuller Hakkinda Ydnetmelik: Madde 9)
T.C Basbakanlik Bilgi Bilgi Edinme Talep Formu, (Bllgl .Ed.lnme )
26 Edinme (Bimer) Hakki Kanununun Uygulanmasina Iligskin Esas ve 10 giin
Usuller Hakkinda Ydnetmelik: Madde 9)
27 Rehberlik Hizmetleri 5 dakika

(Bizzat Basvuru)




